
Фамилия Имя Отчество 
ЖЕЛАЕМАЯ ДОЛЖНОСТЬ 

Дата рождения: 
Город: 
Телефон: 
Email: 

ОБРАЗОВАНИЕ 

 

Специальность 
месяц/год - месяц/год 

Факультет, образовательное учреждение, город 

Диплом, квалификация 

ОПЫТ РАБОТЫ Должность 
месяц/год - текущее время 
Название организации (компании), город 

Функциональные обязанности: 
 Перечень служебных обязанностей 
 ... 
 … 

Достижения: 
 Перечень достижений 
 ... 
 … 

Должность 
Название организации (компании), город 
месяц/год - месяц/год 

Функциональные обязанности: 
 Перечень служебных обязанностей 
 ... 
 … 

Должность 
Название организации (компании), город 
месяц/год - месяц/год 

Функциональные обязанности: 
 Перечень служебных обязанностей 
 ... 
 … 

ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ 

НАВЫКИ 

 Владение компьютером 
 Знание языков 
 Умения 
 Опыт 
 … 



ЛИЧНЫЕ КАЧЕСТВА  Ответственность 

 Внимательность 

 Исполнительность 

 Коммуникабельность 

 Пунктуальность 

ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ 

ИНФОРМАЦИЯ 

 Семейное положение  

 Дети  

 Водительское удостоверение  

 Авто 

 Загранпаспорт 

 Готовность к командировкам 

 Служба в армии 

 Увлечения и хобби 

 




